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Ucel
Stanovit pravidla pro Cinnosti spojené s prvni pomoci a pracovnim Urazem zaméstnance.

Pusobnost

Ustanoveni této smérnice plati pro vSechna pracovisté spolecnosti LG-CZ. a jsou zavazna pro
vsechny jeji zaméstnance i pro jiné fyzické a pravnické osoby provadéjici cinnosti na Uzemi Linde
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Gas a.s. nebo majetku Linde Gas a.s. nebo pfi Cinnostech provadénych LG-CZ nebo c¢innostech

fizenych LG-CZ.

V Linde Gas s.r.o. je problematika rfeSena predpisem MS-81981 Postup pri vzniku udrazu a

nebezpecnej udalosti.

3 Role a odpovédnosti

pracovniho Urazu

Role Odpovédnosti
Komise pro e Odpovida za stanoveni vyse odskodnéni pro zranéného pracovnika,
odskodnovani zejména na zakladé vysledkd vysetfovaci komise.

Jiné  pravnické

osoby a fyzické

Odpovidaji za dodrzovani ustanoveni tohoto predpisu

osoby

Zaméstnavatel e Odpovida za zajisténi prvni pomoci

Vedouci e Odpovida za ohlaseni pracovniho Urazu dle ¢l. 4.3
pracovnik e Odpovida za provedeni zapisu do knihy traz(

Odpovida za provedeni evidence Urazu v LiDAP
Odpovida za vyhotoveni zaznamu Urazu a hlaseni zmén

Odpovida za aktualizaci Identifikace a analyzy rizik BOZP

Process ¢. 21 HR

Odpovida za zaslani zaznamu o Urazu pro Ucely likvidace pojistnych

udalosti z ddvodu zdkonného  pojisténi  odpovédnosti

zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim Urazu nebo nemoci z
povolani zaznam o Urazu organizacni jednotce pojistovny, u které je
pro tyto ucely firma pojisténa.

Zastupce
odbor(/Zastupce
zaméstnancU pro
oblast BOZP

Ucastni se vysetfovani pracovnich urazl

Spolupracuje na aktualizaci Identifikace a analyzy rizik BOZP

Specialista BOZP

Spolupracuje a metodicky vede vysetrfovani nehod a skoronehod
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e Spolupracuje a metodicky vede vySetfovani Urazli a nemoci
z povolani

e V pfipadé pracovniho Urazu je vzdy hlavnim vysetfovatelem

e Spolupracuje na vyhotoveni zaznamu o Urazu a hlaseni zmén

o Ucastni se vySetfovani pracovniho Grazu a zpracovava zpravu
z jednotlivych Setfeni

e Zpracovava Zpravu o vysledcich Setreni

e Spolupracuje na aktualizaci Identifikace a analyzy rizik BOZP

e Zasila zaznam o Urazu Uzemné prislusnym institucim

Sr Manager o Udastni se vysetiovani pracovniho Urazu

SHEQ CI CZE/SVK e Schvaluje vysetfovaci zpravu

Kazdy e Odpovida za poskytnuti prvni pomoci v pfipadé pracovniho Urazu

zaméstnanec e Odpovida za poskytnuti prvni pomoci postizenému

e Odpovida za privolani nebo zajisteni privolani jednotek 1ZS

e Odpovida za bezodkladné oznameni svému nadfizenému a Sr
Manager SHEQ Cl CZE/SVK svij pracovni Uraz (pokud mu to

zdravotni stav dovoli) a pracovni Uraz jiného zaméstnance nebo jiné
fyzické osoby, jehoz byl svédkem

e Odpovida za nahlaseni jakékoli zmény zdravotniho stavu, ke které
mohlo dojit v pfimé souvislosti s vykonavanou praci

e Ma povinnosti nechat si (i drobné) zranéni osetfit

o Jestlize to zdravotni stav dovoluje, ma povinnost podrobit se zjisténi,
zda neni pod vlivem alkoholu nebo navykovych latek

e Spolupracuje pfi objasfovani pficin pracovniho Urazu.

4 Popis cinnosti

Hlavni pozadavky

Zajisténi prvni pomoci
Povinnosti pfi vzniku pracovniho Urazu

Evidence pracovnich Urazd a distribuce informaci a zaznama
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Hlaseni zmén

Vysetrovani pricin vzniku pracovnich Uraz

Odskodnovani pracovnich uraz(

4.1 Zabezpeceni prvni pomoci
Na pracovistich LG-CZ je prvni pomoc zabezpecena:

e prostiednictvim dostatecného poctu proskolenych osob (zdravotnické hlidky) v prvni
pomoci, popf. dalSim technickym zabezpecenim pro osamocené zaméstnance umoznujici
okamazité privolani ZZS (zakladna zachranné sluzby)

e spojovacimi prostiedky pro privolani ZZS,

e |ékarnicek prvni pomoci (LPP),
Zabezpeceni prvni pomoci pro jednotlivé lokality je uvedeno v traumatologickych planech, které
zpracovava Specialista BOZP, které jsou dostupné v LiDAP, vyvéSeny na nasténkach nebo v

blizkosti LPP. Obsah Iékarnicky prvni pomoci urCuje poskytovatel |ékarské sluzby. Vzor
traumatologického planu viz pfiloha ¢. 1.

LPP musi byt pfistupné vSéem zaméstnanclim, fadné vybavené a expiracni doba prostredk( prvni
pomoci nesmi byt prekrocena. Za to odpovida stanovena osoba, jejiz jméno je viditelIné umisténo
na LPP.

V prostorech a na pracovistich, kde neni k dispozici stala LPP, musi byt zaméstnanci provadéjici
cinnost  vybaveni prenosnou LPP nebo je LPP umisténa ve vozidle (pozor, nejedna se tzv.
autolékarnicku).

Seznam zdravotnich hlidek vede proces ¢. 21 v ramci centralnich evidenci Skoleni. Stejné tak
proces ¢. 21 HR organizuje jejich skoleni.

4.2 Povinnosti zaméstnanct pfi vzniku pracovniho trazu
Pfi vzniku pracovniho Urazu je kazdy zameéstnanec povinen v souladu s traumatologickym
planem:

e poskytnout postizenému prvni pomoc,

e privolat nebo zajistit privolani ZZS,

e bezodkladné oznamit svému nadrizenému a Sr Manager SHEQ Cl CZE/SVK svj pracovni
Uraz (pokud mu to zdravotni stav dovoli) a pracovni Uraz jineho zaméstnance nebo jinée
fyzické osoby, jehoz byl svédkem,

e povinnosti je také nahlasit jakoukoliv zménu zdravotniho stavu, ke které mohlo dojit v
prfimé  souvislosti s vykonavanou praci,
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e nechat si (i drobné) zranéni osetrit,

e jestlize to zdravotni stav dovoluje, podrobit se zjisténi, zda neni pod vlivem alkoholu nebo
navykovych latek v souladu s MS-81015 Provadéni kontrol na alkohol a jiné ndvykové latky,
pro vyhotoveni zaznamu o provedeni zkousky se vyuziva formular MS-83064

e spolupracovat pfi objasnovani pric¢in pracovniho Urazu.

Dale je treba:

e misto Urazu zachovat do doby objasnéni pricin a okolnosti vzniku pracovniho Urazu v
nezménéném stavu, kromé pfipadu zachrany postizeného pracovnika, pfip. dalSich
zachrannych praci,

e vyhotovit nacrtek, popf. poridit fotodokumentaci.

4.3 Povinnosti vedoucich zaméstnanct
Ohlasit Uraz bez zbytecného odkladu telefonicky nebo jinym zptisobem:

e Ohlasovné mimoradnych udalosti,
e svému vedoucimu dle organizacni struktury,
e zastupci odborové organizace /zastupci zaméstnanc( pro oblast BOZP

e zaméstnavateli, ktery do LG-CZ zaméstnance vyslal (zaméstnanec externiho
poskytovatele),

e zaméstnavateli, ktery do LG-CZ zaméstnance docasné pridélil na praci (zaméstnanec
agentury prace),

e Uzemné pfislusnému UGtvaru Policie Ceské republiky, nasvédéuji-li  zjisténé
skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s pracovnim Urazem byl spachan trestny cin, nebo doslo
ke smrtelnému pracovnimu Urazu,

e procesu ¢. 21 HR, ktery zajisti bez zbytecného odkladu v pfipadé smrtelného pracovniho
Urazu ohlaseni zdravotni pojistovné, u které je pracovnim Urazem postizeny pojistén,

e prislusSnému oblastnimu inspektoratu prace, jestlize trva hospitalizace (v nemocnici)
Urazem postizeného zaméstnance vice nez 5 dnl (nebo Ize-li vzhledem k povaze zranéni
takovou dobu hospitalizace predpokladat) a v pripadé smrtelného pracovniho Urazu.

Pfi pInéni téchto Ukoll spolupracuje vedouci zaméstnanec s Specialistou BOZP.

Dale se ohlasuji veskeré Urazy spojené s navstévou lékare nebo s vyjezdem ZZS, nad ramec
laické prvni pomoci.
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Pozndmka: Povinnosti vedoucich v pripadé nepritomnosti zajistuji jejich zdstupci.

4.4 Evidence zranéni a Grazu

Vedouci zaméstnanec provede zapis do knihy Urazl (tyka se vSech Uraz(, tedy i Uraz( bez pracovni
neschopnosti). Na zadost zranéného zaméstnance mu vyda vedouci potvrzenou kopii (nebo vypis)
z knihy Urazd.

Vedouci zaméstnanec prfi kazdém pracovnim Urazu odpovidd za provedeni zaznamu do
elektronického systému hlaseni udalosti v LiDAP. Pro evidenci Urazd je vyuzivan modul SHE
incident management. Po vlozeni zaznamu (Add entry) je vyuzivana kategorie ,Injury/lliness”.
Soucasti provedeni elektronického zaznamu musi byt informace o pfic¢iné, o tom, zda to byl
zameéstnanec, dodavatel a zda vznikla pracovni neschopnost.

V pripadé, kdy doslo k pracovnimu Urazu, jehoz nasledkem doSlo ke zranéni zaméstnance s
pracovni neschopnosti delSi nez tfi kalendaini dny nebo umrti zaméstnance, vyhotovuje
vedouci pracovnik ve spolupraci se Specialistou BOZP zaznam o Urazu (formular MS-83066).
Zaznam o Urazu se vyhotovuje do péti pracovnich dni ode dne, kdy se zaméstnavatel dovédél o
drazu.

Dojde-li ke smrtelnému pracovnimu Urazu, vyda potvrzenou kopii knihy Urazd a zdznam o Urazu
rodinnym pfislusnikdm.

4.5 Distribuce zaznamu o urazu
Zaznam o Urazu obdrZi postizeny zaméstnanec, prislusné instituce a informaci o zaslani obdrzi
zastupce odborl/zastupce zaméstnancu pro oblast BOZP .

v s v

Zaznam o Urazu zasila Specialista BOZP za uplynuly kalendarni mésic do patého dne
nasledujiciho mésice:

e Uzemné pfislusnému Gtvaru Policie Ceské republiky, nasvédcuji-li  zjisténé

skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s pracovnim Urazem byl spachan trestny ¢in

e pfislusnému oblastnimu inspektoratu prace,

e zdravotni pojistovné, u které je pracovnim Urazem postizeny pojistén,
V pripadé smrtelného pracovniho Urazu zaznam o urazu zasila Specialista BOZP do 5
dni ode dne, kdy se zaméstnavatel dovédél o Urazu:

e Uzemné prislusnému Utvaru Policie Ceské republiky,
e pfislusnému oblastnimu inspektoratu prace,

e zdravotni pojistovné, u které je pracovnim Urazem postizeny pojistén,
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Proces ¢. 21 HR zasle zaznam o Urazu pro Gcely likvidace pojistnych udalostiz divodu
zakonného pojisténi odpoveédnosti zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim Urazu nebo nemoci z
povolani zaznam o Urazu organizacni jednotce pojistovny, u které je pro tyto Ucely firma pojisténa.

4.6 Nasledné hlaseni zmén

Jestlize po odeslani zdznamu o Urazu dojde ke zménam Udaji v ném uvedenych nebo se objevi
nové skutecnosti, vyhotovi vedouci pracovnik ve spolupraci se Specialistou BOZP zaznam o Urazu
— hlaseni zmén formular MS-83069.

Jedna se o pripady:
e hospitalizace Urazem postizeného zameéstnance presahla 5 po sobé jdoucich dnli a byla

ukoncena po odeslani zaznamu o Urazu.

e docasna pracovni neschopnost Urazem postizeného zaméstnance v dusledku jeho Urazu
byla ukoncena po odeslani zaznamu o Urazu,

e zaméstnanec postizeny Urazem na jeho nasledky nejpozdéji do 1 roku zemrel,

e doslo ke zméné v posouzeni zdroje nebo pficiny Urazu, povahy Urazu, popfipadé k jinym
skute¢nostem majicim vliv na zpracovani a obsah zaznamu o Urazu-hlaseni zmén.

Tento zaznam odesila Specialista BOZP do patého dne nasledujiciho mésice a stejnym institucim
jako zaznam o Urazu (viz cl. 4.5).

Zaznam o Urazu — hlaseni zmén obdrzi postizeny zaméstnanec, prislusné instituce a informaci o
zaslani obdrzi zastupce odborl/zastupce zaméstnancl pro oblast BOZP.

Proces €. 21 zasle zaznam o Urazu pro ucely likvidace pojistnych udalosti z dlivodu zdkonného
pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim Urazu nebo nemoci z povolani
zaznam o Urazu — hlaseni zmén i organizacni jednotce pojistovny, u které je pro tyto ucely firma
pojisténa.

4.7 Vysetfovani pficin pracovniho urazu
Priciny a okolnosti vzniku pracovniho Urazu vySetfuje ustanovena komise. Tato komise je vzdy
stanovena generalnim feditelem nebo vedoucim SHEQ ve slozZeni:

e zastupce odborové organizace/zastupce zaméstnancl pro oblast BOZP,

e vedouci Utvaru SHEQ a/nebo Specialista BOZP,

e dalsi osoby jmenované vedoucim SHEQ po dohodé s prislusnym reditelem Useku.
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Vystupem komise je Zprava o vySetrovani dle MS- 83306 Vysetfovani mimoradnych udalosti a
udalosti. V pripadé pracovniho Urazu je zpracovatelem vySetrovaci zpravy je Specialista BOZP.

V ramci vySetfovani je nutné vyslechnout postizeného zameéstnance, pokud to zdravotni stav
zaméstnance dovoluje, vedouciho daného pracovisté, svédky Urazu a dalsi osoby, které mohou
objasnit okolnosti Urazu (osoby obeznamené s podminkami na pracovisti, technologii vyroby,
organizaci prace a provoznimi a bezpecnostnimi predpisy).

Podle povahy Urazu se provéruji vsechny prislusné doklady a skutecnosti. Jedna se napf. o:

e kvalifikaci postizeného, jeho zaskoleni a praktickém vycviku na pracovisti;
e dokladech o odborné a zdravotni zpUsobilosti;

e vybaveni zaméstnance OOPP / Evidencni karta OOPP (viz MS-77052);

e pracovni dobé na pracovisti, poskytnutych bezpecnostnich prestavkach;

e doklady o kontrolach a revizich zafizeni.

V pripadé nutnosti se pfistupuje i k rekonstrukci Urazového déje.

Vysledkem Setfeni musi byt zavér, urceni zdroje a pficiny Urazu a stanovi se opatreni k odstranéni
pricin Urazu (snizeni rizika) vCetné odpovédnosti a terminu. Nasledné musi dojit k prezkoumani
Identifikace a analyzy rizik BOZP, kterou provadi Specialista BOZP ve spolupraci s vedoucim
pracovnikem a zastupcem zaméstnanc(i pro oblast BOZP.

s sV

V pfipadé Urazu zaméstnance jiného zaméstnavatele je mu umoznéna Ucast na objasnéni pficin a
okolnosti vzniku pracovniho Urazu a je seznamen s vysledky tohoto objasnéni.

4.8 Odskodnovani pracovnich urazu

Pro odskodnovani Urazll je stanovena komise pro odskodnéni pracovniho Urazu. Komise pro
odskodnovani pracovniho drazu je organem LG-CZ, kterd stanovuje vysi odskodnéni pro
zranéného pracovnika, zejména na zakladé vysledkud vysetrovaci komise.

Cleny komise jsou:

e predseda komise-vedouci organizacni jednotky,
e Specialista BOZP,
e zastupce odbor(i/zastupce zaméstnancl pro oblast BOZP

e zastupce procesu €. 21 HR,

Title: Pracovni Graz

Effective / Last Review Date: 12 Sep 2024 / Doc No / Version / Status: MS-75701 / 2 / Released
Copyright © 2024 This is an uncontrolled document when printed Page 8 of 11




Guideline

Komisi urci ¢len vrcholového vedeni spolecné se Specialistou BOZP.

Komise o svém zjisténi vypracuje zapis do formulare MS-83065, ktery schvali a stvrdi podpisem
vsichni clenové komise.

Podepsany zapis zasle predseda odskodnovaci komise k pisemnému vyjadreni a k podpisu
prislusnému rediteli Useku. Vyjadreni prislusného reditele je konecné a zavazné.

Zapis komise pro odskodnovani pracovniho Urazu je predan Utvaru procesu ¢. 21 HR a slouzi jako
podklad pro vypocet a vyplatu odskodnéni za pracovni Uraz.

Uchovavani prislusnych dokladd zabezpecuje proces ¢. 21 HR po dobu deseti let.
Definice pojmu a zkratek

BOzZP
o Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci
Bezpecnostni znacky a signaly
o Jsou to znacky a signaly, které se tykaji urcité ¢innosti nebo situace a které poskytuji
informace nebo instrukce k bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci prostrednictvim
znacky, tabulky, barvy, svételné znacky nebo akustického signalu, slovni
komunikace nebo signalu davaného rukou, podle daného pfipadu.

Den
o Pokud neni vyslovné uvedeno jinak, jedna se o kalendarni den.
LG-CZ
o Linde Gas a.s.
LPP
o Lékarnicka prvni pomoci
oIP
o Oblastni inspektorat prace
OOPP

o Osobni ochranné pracovni prostredky
Pracovni uraz
o Jakékoliv poskozeni zdravi nebo smrt, které byly pracovnikovi zplsobeny nezavisle
na jeho vili kratkodobym, nadhlym a nasilnym plsobenim vnéjsich vlivi pfi pInéni
pracovnich ukold nebo v pfimé souvislosti s nimi.
SHEQ
o proces ¢. 24 SHEQ — oddéleni bezpecnost, Zivotni prostredi, kvalita
Smrtelny pracovni uraz
o Takové poskozeni zdravi, na jehoz nasledky Urazem postizeny zaméstnanec
nejpozdéji do 1 roku zemrel.
Uzemni prislusnost jednotlivych Gfadii a prislusnost Gtvaru Policie Ceské republiky
o Uzemni prislusnost se fidi mistem, kde doslo k Urazu (Urazovému déji).
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ZZs
o Zdravotnicka zachranna sluzba

Seznameni s dokumentem

Souhrn pozadavku na skoleni:

Skoli Specialista BOZP soucasti $koleni BOZP v souladu s MS-66787 Skoleni BOZP, Ovérovani
odborné a zdravotni zpUsobilosti, nebo PO Technik v ramci skoleni PZH v souladu s MS 66590
HIaseni zavaznych havarii, mimoradnych udalosti a udalosti v rdmci LG-CZ

Na revizi dokumentu jsou zaméstnanci upozornéni notifikaci ze systému LiDAP.

Referencni materialy

Dokumenty rizené dokumentace

e MS-66590 - Hlaeni zavaznych havarii, mimoradnych udalosti a udalosti v rdmci Linde Gas a.s.
e MS-81981 - Postup pri vzniku Urazu a nebezpecnej udalosti

e MS-83064 - Zaznam o provedeni vySetreni na zjisténi pfitomnosti alkoholu a navykovych latek
e MS-83065 - Zapis o jednani komise pro odskodriovani pracovniho Urazu

e MS-83066 - Zaznam o Urazu

e MS-83069 - Zaznam o Urazu-Hlaseni zmén

Ostatni dokumenty
N/A

8 Seznam priloh

e P01 Vzor Traumatologického planu

Revize dokumentu

Historie revizi

Verze Datum revize | Autor dok. Schvalil Oblast revize

01 02/2023 Vladimir Filippi Maéria Kiabova migrace do LiDAP

Title: Pracovni Graz
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Guideline

Historie revizi

Verze Datum revize | Autor dok. Schvalil Oblast revize

02 09/2024 Vladimir Filippi Maéria Kiabova Pfevedeni pfiloh do formulaf{, upraveni dle
pozadavk( 1SO 45001

Title: Pracovni Uraz
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